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PARTE | - SITE

A — Acessando o sistema Judice OnLine
Acessar o site http://www.judiceonline.com.br

1° Digitar usudrio e senha e clicar OK.
ususrio: [N  seoha: I ok
2° Alterar a senha (somente no primeiro acesso).

Cadastro - Alteracao de Senha

|Cnnfirmar W H Cancelar X ]

Senha Atual:
Nowva Senha:

Confirma Senha:

L

Lembrete:

B — Gerando a solicitacao
Ao acessar o sistema:

1° - clique no botdo |._solicitagies » |

2° - clique no botdo |~ "<




-
Processo: I | 1

3° - digite o nimero do processo

Importante - Evite utilizar barras, pontos ou tragos.

4° - digite o nome do seu cliente F=arte: |

5° - selecione o 6rgio.

Orgdo: |Can | &1
Forc de Cancas
Justica Federal - Cancas
Trabalhista Cancas

Para selecionar o 6rgdo basta escrever as trés primeiras letras do 6rgdo e ja aparecerd uma lista,
bastando clicar no correto.

Ao selecionar o 6rgdo ja aparecerd o prazo maximo de atendimento Fraze: Dias dteis

Importante — Ao selecionar o 6rgido o numero do processo ficard vinculado ao mesmo. Assim, é

muito importante ter certeza de que o nuimero do processo informado corresponde ao 6rgio

selecionado.
6° - digite a vara/cart6rio onde tramita o processo.

7° - selecione a peca (a) OU coloque o niimero das paginas (b) do processo

a) digitando as primeiras letras da peca, aparecerd uma lista:

Peca: |zcol | ‘-j;"

b) Para solicitar pelo nimero das paginas, deixe o campo pega em branco e digite o niimero das

paginas conforme exemplificado abaixo:

.. . Paginas: |25
Para solicitar apenas uma péagina. Exemplo: > E |

Paginas: |25_2? |

Para solicitar duas paginas. Exemplo:

.. . L . Pagi 1 [z5-25
Para solicitar um conjunto de paginas. Exemplo: ©29mas: [25-23 |

.. L . . Paginas: [z5-
Para solicitar de uma pégina ao final. Exemplo: | |

8° - Se necessdrio digite uma observagao.

9° - Se necessadrio e disponivel indique a op¢ao de prioridade urgente (Atencao — custo diferenciado).
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10° - Clique no botao

Importante — Todas as solicitacdes geradas no sistema Judice OnLine recebem uma numeragao

seqiiencial. Sugere-se que seja anotado este nimero para posterior acompanhamento.

Solicitacdo gerada com numero: 235, 2005

C — Acompanhando a solicitacao

Clique em | Solicitacdes >>E

Todas as solicitagdes sdo precedidas de um icone, o qual identifica a fase do cumprimento, conforme

quadro abaixo:

Solicitada - O pedido foi gerado pelo cliente.

Sob consulta — verificacdo do andamento do processo no respectivo “site”.
Em andamento — A diligéncia para obten¢do da copia estd sendo feita.

¥ Em verificacio — a Judice OnLine estd conferindo o pedido.

- Disponivel — A solicitagdo ja esta disponivel.

= Retornado — Nao foi possivel efetivar a digitalizagao.

Para verificacdo da descricio do andamento, basta passar o mouse sobre o icone da solicitacao.

D - Visualizando as copias

Quando a solicitagdo estiver = il Disponivel basta clicar sobre a solicitacdo, em seguida em
Paginas e por fim em Visualizar [ .

Até que a solicitacdo seja baixada ela permanecerd negritada no sistema.

Importante — Algumas cépias aparecem muito escuras ou claras. Vocé poderd controlar a cor de

suas cOpias na propria tela de visualizagc@o através dos botdes brilho e contraste. Caso queira alterar as

configuragdes “padrao” clique no botio | Opgoes = E alterando Brilho: e/ou Centraste: Caso esse

procedimento ndo seja suficiente, entre em contato para que possamos alterd-la na Judice.

E — Imprimindo as copias
A partir do site - quando a solicitagio estiver - Disponivel basta clicar sobre a solicitacdo, em

seguida em | piginas | ¢ | Visualizar g | Aparecera a tela de visualizacdo. A impressdo podera



ser feita de apenas uma pdgina, de todas as paginas ou de somente um intervalo através dos botdes

Imprimir atual Imprimir todas

Importante — Algumas cdpias aparecem muito escuras ou claras. Vocé€ poderd controlar a cor de
suas cOpias na propria tela de visualizacdo, ajustando os botdes brilho e contraste e clicando em

visualizar.

F — Verificando solicitacées < Retornado
Todas as solicitacdes que ndo forem cumpridas, ou seja, que as cOpias ndo forem digitalizadas, terdo

uma informacio da Judice indicando o motivo. Estas solicitagdes estardo precedidas do icone =

qual significa solicitacdo retornada. Para verificar o motivo, basta passar o mouse sobre o icone »

Situacao

ou clicar sobre a solicitagdo, em | e, em seguida, passar o0 mouse sobre a pasta

amarela que fica localizada abaixo da  observacdo, conforme figura abaixo:

Obs.

Processo foi levado em carga pela parte
autora na data de hoje.

G — Transformando as copias em pdf

Quando a solicitagdo estiver i Disponivel basta clicar sobre a solicitacdo, em seguida em

| piginas | g | Visualizar o | Aparecera a tela de visualizacdo. A transformagio poderi ser feita

de apenas uma péagina, de todas as pdginas ou de somente um intervalo através dos botdes

| Imprimir atual | Imprimir todas

Para transformar em arquivo pdf, basta escolher a impressora

FreePDF XP e escolher o local onde deseja que o arquivo fique salvo.

Importante — Algumas cdpias aparecem muito escuras ou claras. Vocé podera controlar a cor de suas
cOpias na propria tela de visualizacdo, ajustando os botdes brilho e contraste e clicando em visualizar.

H — Forma de Pagamento

Ap6s a realizagdo da diligéncia nosso sistema enviard para o endereco de e-mail cadastrado o valor
total do servico para pagamento, conforme tabela que consta no site, o nimero da conta para depdsito

do valor e demais orientag¢Oes para liberacdo do pedido.



